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1 Uvodni ustanoveni

Skolni druzina (dale jen SD) je §kolskym zafizenim pro zajmové vzdélavani ziizené v souladu
se zakonem ¢. 561/2004 Sb., O piedskolnim, zakladnim, stfednim, vy$§im odborném a jiném
vzdélavani v aktudlnim znéni a vyhlaskou ¢. 74/2005 Sb., O zajmovém vzdélavani
v aktualnim znéni.

Hlavnim poslanim SD je zabezpedeni zajmového vzdélavani formami pravidelné vychovné,
vzdélavaci a z4djmové Cinnosti uvedenymi ve Skolnim vzdéladvacim programu ve dnech
Skolniho vyucovani a Skolnich prazdninich a to pfedevSim pro tuCastniky pfihlasené
k pravidelné denni dochdzce nebo k pravidelné dochazce.

Vnitini f4d Skolni druziny a z4jmového vzdélavani je soucasti organizacniho tadu skoly.
Urcuje pravidla provozu Skolni druziny, stanovi rezim Skolni druziny, je zavazny pro
pedagogické pracovniky a mé informativni funkci pro zdkonné zastupce.

2 Prava a povinnosti zZakii a jejich zakonnych zastupci a pravidla
vzajemnych vztahtii mezi Zaky a pedagogickymi pracovniky

Na zaky a zdkonné zastupce se vztahuje Skolni fad. Vnitini fad upravuje zejména prava
a povinnosti zakii a zadkonnych zéastupct vzhledem ke specifickym podminkdm zdjmového
vzdélavani.

2.1 ZAci a zaKkonni zastupci maji pravo

Na vzdé&lavani a $kolské sluzby podle $kolského zakona a Skolniho vzdé&lavaciho programu
Skolni druziny.

Z4ci maji pravo ucastnit se viech &innosti a aktivit druziny.

Na odpocinek, na hru a oddechové ¢innosti odpovidajici jejich véku jakoz i na svobodnou
ucast v fizenych zajmovych cinnostech; odpoledne maji zaci travit v klidné, pohodové
a pratelské atmosféte.

Zaci maji pravo na zajiténi bezpeénosti a ochrany zdravi, na Zivot a praci ve zdravém
Zivotnim prostiedi.

Na opakovanou edukaci, ze strany Skoly, v roviné prevence Sifeni infekcénich chorob a
dodrZovani pravidel osobni hygieny.

Z4ci maji pravo na prostfedi, ve kterém se predchazi Sifeni infekénich chorob a dodrzuji se
aktualni nafizeni celorepublikového, plosného ¢i lokalniho charakteru.

Na ochranu pfed jakoukoli formou diskriminace a nasili, proti zdsahlim do soukromého Zivota
a poskozovani povésti a cti.

Byt seznameni se vSemi smérnicemi se vztahem k jejich pobytu a ¢innosti ve Skolni druzing.
Na informace o prib¢hu a vysledcich svého vzdélavani a vzdélavani svého ditéte.

Vyjadfovat se ke vS§em rozhodnutim tykajicich se podstatnych zaleZitosti jejich vzdélavani,
pfi¢emz vyjadfenim zakl musi byt vénovana pozornost odpovidajici jejich v€ku a stupni
vyvoje.

2.2 Povinnosti Zaku

Dodrzovat Skolni ¥ad, Vnitini ¥ad §kolni druziny a ptedpisy a pokyny SD k ochrané zdravi
a bezpecnosti, s nimiz byli seznameni.

Dodrzovat zasady osobni hygieny.



Respektovat prava vrstevnikli na bezpeci, ochranu zdravi, ochranu osobni integrity.

Plnit pokyny pedagogickych pracovnikti SD vydané v souladu s pravnimi piedpisy a vnitinim
fadem.

Odchazet ze téidy a SD jen s védomim vychovatelky.

Radné pecovat o své osobni véci, nenosit do SD penéZni hotovost a cenné véci, hrac¢ky
z domova, které nesouviseji se zajmovym vzdélavanim. Za ztratu vychovatelka neruci.

Ztraty véci hlasi Zaci neprodlené vychovatelce SD. Zaci dbaji na dostate¢né zajisténi svych
veci.

Pouzivani mobilnich telefonl pfi ¢innostech Skolni druziny je zakazano.

Pfezouvat se a prezlivky udrzovat ve stavu, ktery neohrozuje jejich zdravi a bezpecny pohyb.
Zaci nesmi pofizovat nahravky /video, audio, foto/ bez svoleni nahravané osoby.

Z4ci nesmi pouzivat mezi sebou a viiéi dosp&lym osobam hrubych slov, urazek, psychického
a fyzického nasili. Hrubé slovni a umyslné psychické a fyzické Gtoky zaka vici jinému zékovi
¢i vici pracovnikim Skoly se vzdy povazuji za zavazné poruSeni povinnosti stanovenych
timto fadem.

Piedlozit neprodlend pisemna sdéleni zdkonnych zastupct uréena vychovatelce SD.

2.3 Povinnosti zakonnych zastupcii

Informovat vychovatelku SD o zméné zdravotni zptisobilosti, zdravotnich obtizich zédka nebo
jinych zévaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na pribéh vzdélani (definovan § 22
odst. 3 zdkona €. 561/2004 Sb. — Skolsky zékon).

Ohlasit vyskyt infekéniho onemocnéni.

Oznamovat vychovatelce SD tidaje uvedené v zapisnim listku, informovat o zméné
telefonického kontaktu a o zméné ve zpiisobu a ¢ase odchodu zaka ze SD vyhradné pisemnou
formou.

Odchod 7aka ze SD v jinou dobu, neZ je na zapisnim listku, je mozny pouze pii piedlozeni
pisemné Zadosti zdkonnych zastupct s datem, hodinou odchodu, informaci, zda odchazi zak
sdm nebo v doprovodu a podpisem rodi¢i. Formuléf je ke stazeni na webovych strankach
skoly v sekci Skolni druzina. Tyto formuléfe jsou také pro déti k dispozici u vychovatelek.
Telefonicka, emailovéa nebo Ustni dohoda o zméné dochdzky neni mozna.

Respektovat, e vyzvednutim nebo samostatnym odchodem zaka ze SD je pobyt Zéka pro
tento den ukonéen. Neni mozny opakovany navrat do SD.

Pii vyzvednuti zéka ze SD pouziva zdkonny zastupce zaka zvonek u vchodu. Po telefonickém
spojeni s vychovatelkou a kontrole pomoci kamerového systému odchézi zak samostatné do
Satny a zakonny zéstupce jej piebira pred budovou skoly.

Rodice z hygienickych, bezpecnostnich a organizac¢nich diivodi nevstupuji do budovy skoly.
Respektovat provozni dobu SD, zabezpegit vyzvednuti zika do konce provozni doby SD.

Na vyzvani vychovatelky SD se osobné zuéastnit projednévani zavaznych otézek tykajicich se
zajmového vzdélavani zéka.

Zajistit stravovani a pitny rezim zaka vzhledem k jeho délce pobytu ve SD.

2.4 Prava pedagogickych pracovniki (§ 22a)
Pedagogicti pracovnici maji pti vykonu své pedagogické ¢innosti pravo
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* na zajiSténi podminek potfebnych pro vykon jejich pedagogické Cinnosti, zejména na
ochranu pted fyzickym nasilim nebo psychickym natlakem ze strany déti, zakd,
studenti nebo zdkonnych zastupct déti a zakid a dalSich osob, které jsou v pfimém
kontaktu s pedagogickym pracovnikem ve Skole,

= aby nebylo do jejich pfimé pedagogické Cinnosti zasahovano v rozporu s pravnimi
piedpisy,

= na vyuzivani metod, forem a prostfedka dle vlastniho uvazeni v souladu se zdsadami a
cili vzdélavani pii pfimé vyucovaci, vychovné, specialnépedagogické a pedagogicko-
psychologické ¢innosti,

= volit a byt voleni do $kolské rady,

= na objektivni hodnoceni své pedagogické Cinnosti.

2.5 Povinnosti pedagogickych pracovniki (§ 22b)
Pedagogicky pracovnik je povinen
= vykonavat pedagogickou ¢innost v souladu se zadsadami a cili vzdélavani,
= chrénit a respektovat prava ditéte, zaka nebo studenta,
= chrénit bezpeci a zdravi ditéte, zaka a studenta a predchazet vSem formam rizikového
chovani ve Skolach a skolskych zatizenich,
= svym pfistupem k vychové a vzdélavani vytvaret pozitivni a bezpecné klima ve
Skolnim prostfedi a podporovat jeho rozvoj,
= zachovavat ml¢enlivost a chréanit ped zneuzitim osobni udaje, informace o zdravotnim
stavu déti, zakt a studentl a vysledky poradenské pomoci Skolského poradenského
zafizeni a Skolniho poradenského pracoviste, s nimiz ptisel do styku,
= poskytovat ditéti, Zaku, studentovi nebo zdkonnému zastupci nezletilého ditéte nebo
zaka informace spojené s vychovou a vzdélavanim.

2.6 Spoluprace se zakonnymi zastupci

Vychovatelka je v kontaktu s tfidni u¢itelkou a zdkonnymi zastupci. Uzce s nimi
spolupracuje.

Zacatkem Skolniho roku na schiizce se zdkonnymi zéastupci zakt 1. tfidy vychovatelka
informuje o organizaci SD, seznami zakonné zastupce s nabidkou zajmovych ttvari
a rezimem oddéleni. Seznami je prokazatelné s Radem $kolni druziny a zdjmovych ttvard
a Vnitinim predpisem feditele Skoly - Stanoveni Uplaty za pobyt ve Skolni druziné
obsah Radu skolni druziny a zajmovych utvart. Rad je vyvésen na webovych strankach skoly,
svym podpisem na Zapisnim listku potvrzuji, Ze se s Radem seznamili.

Vychovatelky SD se nadale béhem $kolniho roku v priibéhu téidnich schiizek zdrzuji ve kole,
aby reagovaly na piipadné podnéty a pfipominky zidkonnych zastupct tykajici se
problematiky SD a zajmovych utvart.

3 Provoz a vnitini rezim Skolni druziny v dobé skolniho roku
Vnitini ¥4d SD uréuje pravidla provozu, stanovi rezim SD, je zavazny pro pedagogické
pracovniky a ma informativni funkci pro rodice.
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3.1 Provoz skolni druziny

Provoz skolni druZziny je stanoven ve dnech Skolniho vyucovani v dobé od 5,45 do 7,45 hod.
a od 11,40 do 16,00 hodin. Doba od 7:15 do 7:40 je vénovana zajmovym ¢innostem podle
skladby zaméstnani (v tuto dobu neni piichod déti do SD vhodny).

Doba od 13:00 do 14:15 hod. je vénovana zajmovym ¢innostem a vychazkam podle programu
jednotlivych oddé€leni, vychovatelky s zaky mohou pobyvat venku mimo budovu skoly
a jinych prostorach Skoly. Neni vhodné vyzvedavat zaka v tuto dobu, naruSuje se program
Skolni druziny. Vychovatelka pii vybéru zaméstnani ptihlizi k pocasi a k zajmu zakl
v oddéleni. Vzdy vsak vychazi ze Skolniho vzd€lavaciho programu a z jeho rozpracovani do
konkrétnich vzdélavacich plant.

3.2 Stravovani ve SD

Vychovatelka vede zaky k dodrzovani hygieny pted jidlem, zajisti ukdznény nastup a odchod
celého oddéleni do jidelny i z jidelny, vede zaky ke kultufe stolovani a poméha s utuzovanim
spravnych stravovacich navykl zaka.

Podle harmonogramu stravovani jednotliva oddéleni SD postupné ob&dvaji ve §kolni jidelng.
Pitny rezim: z4ci nosi vlastni lahve na piti, béhem dne maji mozZnost si je prubézné dopliiovat
vodou se sirupem ve SD.

PtihlaSovani a odhlaSovani ob&di si zajist'uji rodice.

3.2 Dochazka zaki do SD a zajmovych utvart

Pravidelna dochazka piijatych zakt do odpoledni SD a zajmovych utvart je povinna. Povinné
je rovnez dodrzovani dochazky zakd uvedené v zapisnim listku a ucastnit se zajmovych
&innosti SD.

Kazda neptitomnost Zaka musi byt fadné pisemné nebo Ustné omluvena vychovatelce.

Po ukonceni ¢innosti v ranni druZiné odvadi vychovatelka déti do tfidy. Po vyucovani prebira
vychovatelka zaky 1. a 2. tfidy od ucitelky, ostatni ptichazi samostatné. Z odpoledni druziny
muze byt zdk uvolnén pouze ve vyjimecnych ptipadech, které zédkonny zastupce nahlasi
piredem na predtiSténém formulafi.

Zaci, ktefi chodi do SD a ptijdou po ob&dg, jdou na ob&d vzdy s druzinou. SD odchazi na obéd
dle harmonogramu stravovani. Ve dnech, kdy Zaci vysSich ro¢niki kon¢i pozdéji, pijdou
na obéd s kmenovou tiidou a ihned po obédé odchazi do druziny — zakonny zastupce
bude pisemné informovan.

Kazda vychovatelka nese plnou zodpovédnost za ji svétené zaky, zabezpeCuje ochranu
a rozvoj fyzického, psychického a socialniho zdravi Zakl. Osobné nebo telefonem s kontrolou
ptes kamerovy systém pfedava Zaka zdkonnym zastupciim — 74k odchazi z oddéleni do Satny
sdm, zakonny zastupce si jej pfevezme pred Skolou.

V piipadé, ze zak odchazi ze SD sam, ¢ini tak vyhradné na zakladé pisemného sdéleni
zakonnych zastupct.

Za 7aka, ktery byl ve $kole a bez omluvy se do SD nedostavi, akoliv by tam mél byt,
vychovatelka neodpovida.

Zakonni zastupci si musi vyzvednout Zaky nejpozdéji do 16:00 hod., do konce provozu SD.




3.3 Postup pri nevyzvednuti Zaka

Vychovatelka vyckad s zakem 10 minut po ukonceni provozni doby zafizeni, pak vyzkousi
zatelefonovat na kontakty uvedené v zapisnim listku zdka. Pokud si zdkonni zéastupci své dité
nevyzvednou do 16,00 hod., a ani nebudou telefonicky dostupni, bude se postupovat podle
zékona upravujiciho socidlné-pravni ochranu déti. Dité bude predano Obecni policii
Hlubo¢ky nebo Policii CR. Ve vyjimeénych piipadech musi rodife kontaktovat
vychovatelku o svém pozdéjSim prichodu.

VSechny naklady spojené s péci o Zika po ukonceni provozu zarizeni nesou zakonni
zastupci Zaka.

Opakované nevyzvednuti Zika bude povaZovano za hrubé poruSeni Vnitiniho Fadu
$kolni druZiny a Zak miiZe byt ze SD vylouéen.

4 Prihlasovani, odhlasovani, popf. vylouceni zaki ze SD

Y4

4.1 Podminky prijimani zaki do SD

Do SD jsou piijimani Zaci 1., 2. a 3. t¥idy zakonnych zastupca, o prijeti zakd vyssich ro¢nikd
rozhoduje feditelka Skoly. PtihlaSeni je podminéno odevzdanim zapisniho listku, kde rodice
ur¢i rozsah dochazky a zplsob odchodu zdka (jméno a pfijmeni osob, které jej mohou
vyzvedavat nebo v kolik hodin bude odchézet sam). Kazdd zména v dochiazce musi byt
oznamena pisemné s datem. Odchylky od dochéazky, zplsobu odchodu a pfedem znamou
nepiitomnost oznamuji zdkonni zastupci zaka pisemné na predtiSténém formulafi, ktery je
volné stazitelny na webovych strankach Skoly. Dochézka fadné piihlaSeného Zéka je povinna.
Termin podani prihlasek je v od 1. do 29. 6. a od 1. zaFi do 10. zari.

Kapacita SD je 90 zaku, tvoii ji 3 oddéleni, odd&leni se napliuji do poétu 30 zaki, nejméné
vsak 20 zakd.

Piijeti zaka do SD neni narokové. O pfijeti zaka do SD rozhoduje Feditel $koly na zakladé
kritérii pro piijeti. Zaci jsou pfijimani k dochazce do SD na jeden $kolni rok.

Kritéria p¥ijeti do SD

74k 1. - 3. ro¢niku 3b., zak 4. roéniku 2b, zak 5. roéniku 1 b., véasné podani ptihlasgky 3b,
pfihlaseni po terminu 0 b., dojizdgjici 1b.

Do SD mohou byt do¢asné umistovani i zaci, ktefi do ni nejsou ptihladeni, nesmi viak byt
piekrocCen nejvyssi piipustny pocet zakli v oddé€leni.

Dochazka do SD je povinna podle udajii vyplnénych v zépisnim listku.

4.2 Prijimani zaka do zajmovych utvari SD, pirechod Zakii ze SD na krouzky a zpét
Od 13,00 hod. probiha ¢innost zajmovych utvart SD /dale krouzkiy/.
Zaci dostanou v prvnim $kolnim tydnu seznam zajmovych utvarii a dvé piihlagky s terminem
podani. Zak se miize pfihlasit maximalné do t¥ zajmovych ttvart.
Zaci se prihladuji do zajmovych wtvari na jeden $kolni rok do naplnéni kapacity krouzku. —
min. - max. pocet zaka v zajmovém utvaru Vviz priloha. V piipadé Ze se o krouzek neprojevi
dostate¢ny zajem a nenaplni se minimalni kapacita krouzku, nebude pro dany rok otevien.
Kritéria pro pfijeti do krouzku: véasné ptihlaseni do terminu, zak SD.
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Krouzky zacinaji v fijnu, kon¢i posledni tyden v kvétnu. Pokud z organizacnich divodu
krouzek odpadne, miZze byt nahrazen v jiny den. Zakonni zastupci budou pisemné
informovani. Krouzky jsou poskytovany za uplatu - ptiloha, kterd je vybirdna na prvni
zahajovaci schiizce. Do zajmového Gtvaru se mohou pfihlésit i Zaci nezatazeni do SD.

Zaci, ktefi nejsou zapsani ve SD a jimZ vyu¢ovani konéi v 11,40 hod., odejdou do SD, pijdou
se SD na ob&d a budou na zajmovy krouZek zadinajici ve 13,00 hod. Gekat ve $kolni druziné
jen v piipads, Ze potet zaki nepiesahne kapacitu SD, jinak odchazi domi a na krouZek se
vrati. Zaci, kterym konéi vyudovani ve 12,35 hod. a maji zajmovy krouzek ve 13,00 hod., se
odstravuji ihned po vyucovani, po obédé odchazi do Satny, kde si je vyzvedne vedouci
krouzku. Zéci, ktefi nejsou zapsani ve SD, a kterym za¢ind krouzek po 14,00 hodiné a konéi
v 11.40 nebo ve 12,35 se stravuji s kmenovou tfidou, odchdzi po obéd¢ domu a do krouzku se
posléze dostavi.

Vedouci krouzktl si vyzvedavaji G&astniky zajmového krouzku ve SD a v Satné $koly

a privadi je zpét. Za zaky nesou plnou zodpovédnost. Vychovatelky zkontroluji névrat zaka.

4.3 Ukonceni vzdélavani ve Skolni druziné a zajmovych utvart

Ukonceni vzdélavani ve Skolni druziné je vzdy k 30. 6. ptisluSného Skolniho roku.
Odhlasovani zaki z pravidelné dochazky do SD a z dochézky do zajmovych Gtvart provadgji
zéakonni zastupci vyhradné pisemnou formou, vzdy v pololeti. Na webovych strankach skoly
v sekci Skolni druzina je k dispozici formulai Odhlaseni ze zajmového ttvaru.

Pted¢asné ukonceni dochazky do Skolni druziny je mozné:

1. na zéklad¢ pisemné zadosti zdkonnych zastupcti zaka

Ze strany Skoly:

2. pfi neplaceni poplatku za SD nebo v zdjmovém utvaru v uvedeném terminu

3. pokud Z4k opakované nedodrzuje ¥ad $kolni druziny- viz bod 4.4 Vylougeni ze SD

¢1 zajmového Utvaru

V bod¢ 2. a 3. je o ukonceni dochazky nejméné¢ 5 dnd predem pisemné informovan
zakonny zastupce.

Poplatek SD se vrati za nenadaty mésic dochazky,

Poplatek ze zdjmového krouzku, kdy bude dochazka vice jak 50%, se poplatek nevraci.

4.4 Vylouéeni ze SD ¢&i zajmového utvaru (§ 31 SZ)

Na hodnoceni a klasifikaci chovani zaka ve SD se vztahuji ustanoveni vyhlasky o zékladni
Skole, tj. udélovani napomenuti, ditky tfidniho ucitele, ditky teditele Skoly.

Reditel $koly rozhoduje podle §31 SZ ve spravnim fizeni o podmineéném vyloudeni nebo
o vylouceni Zadka v piipadé zavazného zavinéného poruseni povinnosti stanovenych timto
zdkonem. Diivodem vyloudeni miZe byt soustavné porusovani kazné a potadku ve SD
a Vzajmovych utvarech, ohrozovani zdravi a bezpecCnosti ostatnich zakl, dlouhodoba,
svévolna nebo neomluvena absence.

RovnéZ je v kompetenci feditele rozhodnout o ukonéeni dochazky do SD a zajmovych ttvari,
pokud zak nedochazi do SD dle widajii uvedenych v zapisnim listku nebo pii opakovaném
snizeni dochazky do SD a neti¢astnéni se odpolednich zajmovych &innosti. Jeho misto bude
nabidnuto dal§imu zajemci o SD.



5 Prazdninovy provoz skolni druziny

V dobé vedlejsich prazdnin je zajitén provoz SD pifi minimalnim poétu deseti
prihlasenych Zaki. Pokud budou mit zadkonni zastupci zdjem o umisténi svého ditéte
V prazdninové $kolni druzing, odevzdaji do uvedeného terminu vychovatelce Zadost
0 pobyt zdka ve Skolni druziné v obdobi vedlejSich prazdnin, kterd je ke staZeni na
webovych strankach, nebo pokud nemaji zakonni zastupci ptistup k PC s tiskdrnou, tuto
zadost jim déti ze Skoly piinesou. Na zakladé piijatého poctu téchto zadosti budou
zédkonni zastupci pisemné¢ a na webovych strankach/ minimaln¢ 5 dni predem /
vyrozuméni o provozu nebo preruieni provozu SD v dobé $kolnich prazdnin. V hlavni
prazdniny je druzina uzaviena. Rozpis prazdnin a termin podani zadosti o pobyt zaka
v prazdninové SD bude vyvéSen na webovych strankach $koly - SD a pisemné sdélen
zdkonnym zastupctim na za¢atku dochazky do SD.

6 Dokumentace SD

Zapisni listky.

Piehled vychovné vzdélavaci prace ve SD v souladu se SVP $kolni druziny.
Piehled vychovné vzdélavaci prace v zajmovém Gtvaru SD.

Dokumentace Vv souladu s vnitini Smérnici SD.

7 Bezpecnost a ochrana zdravi Zaki, ochrana pred socidlné patologickymi
jevy a projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

7.1 Bezpecnosti a ochrana zdravi zaka
Pro &innost SD plati stejnd ustanoveni o BOZ jako ve $kolnim fadu, pokud SD pro svoji
¢innost vyuziva odborné uéebny, #idi se piislusnymi fady pro tyto uéebny. Vychovatelky SD
provedou prokazatelné pouceni zaki o BOZ. Zdznam o pouceni je uveden v tfidnich knihach
jednotlivych oddé€leni.
Skola m4 povinnost predchazet sifeni infekénich chorob, véetng Covid-19. Tuto povinnost
napliiuje podle zdkona €. 258/2000 Sb. (zdkon o ochrané¢ vefejného zdravi), tim, Ze je povinna
zajistit oddéleni Zaka , které vykazuje ptiznaky infekéniho onemocnéni, od ostatnich zaki a
zajistit pro n¢j dohled zletilé osoby, kterd je v pracovné-pravnim vztahu se Skolou.
Pti vzdélavani zaka, dodrzuji pedagogové zasady a pravidla bezpecnosti a ochrany zdravi pfi
praci, které pro tuto oblast stanovuje platna Skolské a pracovné-pravni legislativa a predpisy.
Skolni ¥ad metodicky vychézi z Metodického pokynu MSMT , manualu MSMT: ,,Provoz $kol
a Skolskych zatizeni ve Skolnim roce 2020/2021, vzhledem ke Covid-19 a platného znéni
zékona €. 258/2000 Sb. (zakon o ochrané vetejného zdravi).
Z4ci budou nakladat s dezinfekénimi prostiedky v souvislosti s preventivnimi opatfenimi proti
Siteni koronaviru Covid-19.
74k se tidi pokyny vychovatelky SD, pravidly fadu SD a $kolniho fadu, predpisy a pokyny
k ochran¢ zdravi a bezpe¢nosti, s nimiz byl seznamen.
Zak je povinen nahlasit Uraz ihned vychovatelce & jinému zaméstnanci dkoly.
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Pii urazu poskytnou vychovatelky Zzdkovi prvni pomoc, zajisti odetfeni zaka 1ékafem. Uraz
thned hlasi zdkonnému zastupci, vedeni Skoly a vyplni zdznam do knihy tUrazi, piipadné
vyplni pfedepsané formulafe.

Pfi Cinnosti mimo aredl Skoly nesmi na jednu osobu zajist'ujici bezpecnost a ochranu zaki
piipadnout vice nez 25 zakl. Vyjimku poskytuje feditel Skoly v pfipad¢ potfeby na kazdou
akci zvlast na zakladé zadosti vychovatelky SD a s pfihlédnutim k zajisténi bezpecnosti déti
a konkrétnim podminkam akce.

Ve skolni druzin€ vychovatelky pti vSech ¢innostech dbaji na bezpecnost déti (nejen fyzickou,
ale také socialni a emocionalni) a na pfedchazeni rizikovym situacim nebo uraztim. Vedou
déti k odpovédnosti za své chovani, svou bezpecnost i bezpecnost ostatnich ucastnikl pfi
jednotlivych ¢innostech.

Podminky pro hygienické a bezpeéné piisobeni

- vhodna struktura ¢innosti a skladba zaméstnani

- dodrZovani pitného rezimu

- zdravé prostfedi uzivanych prostor (vlastni nové vybavené prostory, odpovidajici
svétlo, teplo, vétrani, velikost sedaciho a pracovniho nabytku atp.)

- bezpecné pomucky

- ochrana ucastnikt pted Grazy

- dostupnost prostiedki prvni pomoci (SD je vybavena vlastni 1ékarni¢kou), kontaktl na
1ékate, praktickd dovednost zaméstnanct poskytovat prvni pomoc

Psychosocialni podminky

- pfiznivé socidlni klima, vytvareni pohody prostfedi, otevienost a partnerstvi
Vv komunikaci, Ucta, tolerance, uznani, empatie, spoluprace a pomoc druhym,

- respekt Kk pottebam jedince, ¢innost vychazejici ze zajmu ucastnikl, osvojovani si
praktickych dovednosti, hlavnim momentem v €innosti je vSestranny prospéch ditéte,

- vékova priméfenost a motivujici hodnoceni v souladu s individudlnimi moznostmi
a individualnim pokrokem

- ochrana pted nasilim, Sikanou a dal§imi socialné patologickymi jevy

- spoluucast vSech déti na planovani ¢innosti, na jejim fizeni i ndsledném hodnocenti,

- v€asnd informovanost Zaku a jejich rodicl o ¢innosti Skolni druZiny

Na zacatku Skolniho roku kazdd vychovatelka ve svém oddé€leni déti sezndmi s vnitinim
fadem Skolni druziny a spolecné s détmi si urci pravidla souziti ve §kolni druzin€.

7.2 Prevence socialné patologickych jevi

V nasi Skolni druziné se zamétujeme piedev§im na nespecifickou priméarni prevenci. Nasim
cilem je prohlubovat dovednosti déti, jak chranit své zdravi, znat jeho hodnotu a rozvijet
socidlni dovednosti a zdravé socialni vztahy.

Vychazime z toho, Ze kazda nova ¢innost, kterd dit¢ zaujme a pracuje na ni s nadSenim, ho
odvadi od stereotypu vSedniho dne a touhy zkouSet nepoznané. Spole¢né s détmi se snazime
formou kooperativnich ¢innosti vytvaret zdravé vztahy mezi détmi navzdjem, posilovat
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sebevédomi déti, jejich ochotu pomahat druhym, v§imat si lidi kolem sebe, odmitat vSechny
formy naésili, orientovat se v krizovych situacich a snazit se je feSit. Seznamujeme déti se
zdravotnimi riziky spojenymi se Spatnym zivotnim stylem, s koutfenim, alkoholem, uzivanim
drog a 1€kl a se zplsoby odmitani navykovych latek. V radmci vychovy k volnému cCasu
nabizime détem mmnoZzstvi aktivit, na jejichz ptipravé se podileji a tim se u¢i najit si svou
oblibenou ¢innost, které se mohou ve svém volném case vénovat.

8 Podminky zachazeni s majetkem Skoly nebo Skolského zarizeni ze strany
aku

N«

Zaci zachazi s majetkem a vybavenim SD Setrné.

V piipadé umyslného poskozeni majetku SD budou zikonni zistupci vyzvani K jednani
o uhrad¢ zptsobené Skody.

Majetek Skolni druziny nesmi zéci odnaset domii.

Obleceni zaki a aktovky jsou odkladany na uréena mista. Véci, které je moZno zameénit, maji
radn€ oznaceny.

Ptipadnou ztratu nebo zdménu hlasi ihned Zzaci nebo zakonni zastupci vychovatelce.

9 Hodnoceni

Hodnoceni probiha na trovni druziny a oddéleni. Analyzujeme a vyhodnocujeme podminky
i vysledky vychovné vzdélavaciho procesu. Sledujeme individualni rozvoj zakd, jejich
pokroky ve vychovné vzdélavacim procesu. S détmi o pokrocich, kterych dosahuji, vhodnym
zpusobem hovoiime.

Vnitini evaluace
e pribézné sebehodnoceni prace vychovatelek
e hodnoceni vychovné prace SD vedenim $koly
e hodnoceni vychovné prace SD tiidnimi uitelkami — vzajemna spoluprace,
e piehled o rozvoji déti
e hodnoceni klimatu SD (atmosféry)

Vnéjsi evaluace
e 7zpétnd vazba ze ziskanych informaci od rodict a déti
e hodnoceni ziizovatele a Ceské $kolni inspekce
e hodnoceni vefejnosti podle prezentace vysledki SD

Hodnoceni tcasti a prace v zdjmovém Utvaru je formou piedani Ucastnického listu za praci
V z4jmovém utvaru na zaver skolniho roku.

10 PodminKky uplaty

Zajmové vzdelavani je poskytovano za tUplatu, kterd je v souladu s Vnitinim piedpisem

zamé&stnavatele k vysi tplaty za pobyt ve Skolni druzin€ a Vnitinim pfedpisem zamé&stnavatele
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k vysi Gplaty za pobyt v zajmovém krouzku vypracovaném v souladu s vyhlaskou ¢. 74/2005
Sb., O zajmovém vzdeélavani.

10.1 Platba za Skolni druzinu

Piispévek na &aste¢nou thradu neinvesti¢nich nékladi ve SD &ini 100,- K& mési¢né za zaka
bez ohledu na to, kolik dni ve SD pobyval.

Platby se hradi bezhotovostné na ucet ¢. 28247180/0300.

Uplatu Ize hradit étvrtletnd:

platba za 1. Ctvrtleti - zafi — prosinec 400 K¢

platba za 2. ¢tvrtleti - leden — bfezen 300 K¢,

platba za 3. ¢tvrtleti - duben — c¢erven 300 K¢ nebo za cely Skolni rok - 1000 K¢.

Do zpravy pro piijemce je nutné napsat:

Jméno a pFijmeni ditéte, SD, obdobi, za které plati (nap¥. 09-12, cely $kolni rok rozepsat
na 09-12, 1-06). Pokud nebude platba identifikovatelna, bude platba odeslana zpét na ucet, ze
kterého byla poslana.

Také lze platit hotové vedouci vychovatelce ve stejnych terminech jako platbu
bezhotovostni.

Splatnost plateb bude vyvésena na webovych strankach $koly - SD a pisemné sdélena
zakonnym zastupctim na zacatku dochazky do SD a pred splatnosti.

NedodrZeni terminu plateb miiZze byt povazovano za poruseni Vnitiniho fadu SD a vést
k vylouéeni zaka ze SD.

V piipadé odhlaseni zdka ze SD, pobytu zaka v laznich nebo dlouhodobé nemoci Zika
/v délce trvani jeden mésic/, bude poplatek na zéklad€ pisemné Zadosti zdkonného zastupce
vracen. Zadost je nutné odevzdat vedouci vychovatelce SD.

Pokud je zakovi natfizena karanténa a $kola neni uzaviena, jedna se o omluvenou absenci a
uplata za Skolni druzinu se hradi. Pokud dojde k uzavieni Skoly, vlivem nafizeni Ministerstva
zdravotnictvi, ¢i prislusnou Krajskou hygienickou stanici, stanovi feditelka Skoly maximalni
vysi uplaty, pomérné poniZzenou podle délky omezeni, nebo ptferuseni provozu, vice nez 5
pracovnich dni provozu. A to 1 v ptipad¢, ze Skola poskytuje distan¢ni formu vzdélavani.

10.2 Platba za zajmové krouzky

Ptispévek na cCasteCnou thradu neinvesticnich nékladii v zdjmovém krouzku je stanoven
feditelkou Skoly. Je v€as zvefejnén pisemné 1 na webovych strankéach. Platbu za krouzky lze
platit pouze v hotovosti za pololeti.

Platba musi byt uhrazena do 23. 9. za 1. pololeti a do 20. 1. za 2. pololeti.

Také Ize platit hotove vedouci krouzku ve stejnych terminech jako platba bezhotovostni.
V piipadé pobytu zdka v ldznich nebo dlouhodobé nemoci Zéka /v délce trvani jeden mésic/

nebo odhlaseni bude poplatek na zakladé pisemné Zadosti zakonného zastupce vracen. Zadost
je nutné odevzdat vedouci vychovatelce SD.
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Pokud je zadkovi nafizena karanténa a Skola neni uzaviena, jedna se o omluvenou absenci a
uplata za zajmové krouzky se hradi. Pokud dojde k uzavieni Skoly, vlivem nafizeni
Ministerstva zdravotnictvi, ¢i pfislusnou Krajskou hygienickou stanici, stanovi feditelka Skoly
maximalni vysi Gplaty, pomérné¢ ponizenou podle délky omezeni, nebo pieruSeni provozu,
vice nez 5 pracovnich dni provozu. A to i v pfipadé, Zze Skola poskytuje distancni formu
vzdélavani.

10.3 Prominuti nebo sniZeni aplaty

Uplata za $kolni druzinu mize byt snizena nebo prominuta pokud:

a/tcastnik nebo jeho zdkonny zastupce je ptijemcem opakujicich se ddvek pomoci v hmotné
nouzi podle zdkona o pomoci v hmotné nouzi

b/tcastnikovi nebo jeho zdkonnému zastupci nalezi zvySeni pfispévku na péci podle
zakona o socialnich sluzbéach

c/tcastnik svéfeny do péstounské péce ma narok na piispévek na tthradu potieb ditéte podle
zékona o statni socidlni podpofte a tuto skutecnost prokaze rediteli

11 GDPR

Ochrana osobnosti ve skole (ucitel, Zak)

= Pedagogicti pracovnici maji povinnost zachovavat mlcenlivost a chranit pted
zneuzitim osobni udaje, informace o zdravotnim stavu déti, zak a studentil a vysledky
poradenské pomoci Skolského poradenského =zatizeni a Skolniho poradenského
pracovisté, s nimiz pfisli do styku.

» Pravo zékl a zadkonnych zéastupci zakl na pristup k osobnim udajim, na opravu
a vymaz osobnich udaji a pravo vznést namitku proti zpracovani osobnich tdaja se
fidi smérnici feditele skoly k ochrané osobnich udaja.

= Zpracovani osobnich udaji zakd za ucelem propagace Skoly (webové stranky,
propagacni materidly, fotografie) je mozné pouze s vyslovnym souhlasem zakonnych
zastupct zaka.

= ZAci maji béhem pobytu ve SD a v zdjmovych ttvarech vypnuté mobilni telefony,
fotoaparaty a jinou zdznamovou techniku, kterd slouzi k pofizovani obrazovych a
zvukovych zdznami. Pofizovani zvukovych a obrazovych zdznami osob (ucitel, Zak)
bez jejich svoleni je v rozporu s obCanskym zakonikem (§ 84 a § 85). NaruSovani
vychovné vzdelavaciho procesu mobilnim telefonem (ptipadné jinou technikou), bude
hodnoceno jako piestupek proti Skolnimu fadu.

12 Zavérecné ustanoveni

1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim orgadnem Skoly povéfen
zaméstnanec /vychovatelky SD/.

2. Zmény a dopliky jsou vydany pisemné. Pfipominky k provozu ¢i obsahu zdjmového
vzdélavani SD je tieba osobné projednat s vychovatelkou piislusného oddéleni, piipadné
s feditelkou Skoly.
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V Hlubotkach- Maridnském Udoli
Mgr. Lucie Hladikova
feditelka Skoly

Timto Radem SD se rusi Rad SD C.j. zsmu/253/2018
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Prilohy

PRILOHA ¢. 1 - Zadost o sniZeni nebo osvobozeni od uplaty za zajmové vzdélavani /SD/ pfi
ZS Hlubo&ky- Marianské Udoli

PRILOHA ¢&. 2 - Stanoveni tplaty

PRILOHA ¢. 3 - Rozhodnuti o sniZeni nebo osvobozeni od tplaty za zajmové vzdélavani /SD/
Socialni ptiplatek

PRILOHA ¢. 4 - Rozhodnuti o sniZeni nebo osvobozeni od tplaty za zajmové vzdélavani /SD/
Péstounska péce

PRILOHA ¢. 5 - Nevyzvednuti Zaka

PRILOHA ¢&. 6 - Piihlaska na prazdninovy provoz SD
PRILOHA ¢&. 7 — Vylougeni ze SD

PRILOHA ¢. 8 — Zapisni listek do SD

PRILOHA &. 9 - Ptihlaska do zajmového ttvaru
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